IPH HITZKIRCH Seminarzentrum
INTERKANTONALE POLIZEISCHULE Hitzkirch

Checkliste fur einen erfolgreichen Anlass

Herzlich willkommen bei uns im Seminarzentrum Hitzkirch! Wir freuen uns sehr darauf, mit lhnen
zusammen den Aufenthalt bei uns zu planen. Bitte beachten Sie die folgenden Punkte, damit Ihr Anlass
ein voller Erfolg wird.

Samtliche Korrespondenz erfolgt Giber unseren Abteilungsbriefkasten info@seminarhitzkirch.ch.

SIE STARTEN IHRE ANFRAGE
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Gewinschtes Datum anfragen inkl. Aufenthaltslange
(halbtagig/ganztagig/mehrtagig und einmalig/wiederholend)

Anzahl gewlinschte Raumlichkeiten (Plenarsaal und Gruppenraume)
Bestuhlung der Raumlichkeiten (U-Form, Bankett, Block, Theater)

Buchung zuséatzlicher Infrastruktur: Verkabelung, Verlangerungskabel, zusatzlicher FlipChart und
Whiteboard (Alle Raumlichkeiten sind standardmassig mit Laptop, Beamer, Moderationsmaterial,
Flipchart & Whiteboard ausgeriistet)

Anzahl Referenten und Teilnehmer bekannt geben
Hotelzimmer reservieren (mdégliche Kategorie: 1-Stern/3-Stern und Einzel- oder Doppelzimmer)
Anreise mit OV oder Auto

Rahmenprogramm buchen (Besichtigungen, Teambildung)

Verpflegung:
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Kaffeepause Vormittag (Kaffeemaschine ist nur wahrend der Pause in Betrieb)
3-Gang Mittagessen Selbstbedienung/bedient (inkl. 5 dl Getrank und Kaffee)
Kaffeepause Nachmittag (Kaffeemaschine ist nur wahrend der Pause in Betrieb)

Abendessen: Selbstbedienung/bedient oder Mdéglichkeit fir Bankettessen ab 12 Personen

Optionale Verpflegungsmaoglichkeiten:
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Begriissungskaffee am Anreisetag
Kaffee a discrétion (die Kaffeemaschine steht uneingeschrankt zur Verfigung)

Apéro

Die Offerte ist von beiden Parteien unterzeichnet und bestatigt ...
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BIS SPATESTENS 2 WOCHEN VOR ANLASS

Definitiver Tagesablauf mit Uhrzeiten melden — planen Sie geniligend Zeit fiir Pausen ein!
Teilnehmer- und Referentenliste senden

Meldung der Anreisen am Vorabend fir Schliissel-Box

Logo in jpg-Format Gbermitteln fur Informationsboard
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Vegetarier / Allergiker melden

AM ANLASSTAG

O Empfang und Einweisung durch das Seminarzentrum fiir die Anlassleitung

AM LETZTEN SEMINARTAG
O Kundenumfrage des Seminarzentrums ausfiillen
O Abgabe der Hotelzimmer-Schlissel bis spatestens 10:00 Uhr am Empfang

O Am Abend die Seminarschlissel im Plenarsaal auf dem Referentenpult liegen lassen

ALLGEMEINE INFORMATIONEN
Der Fitnessraum steht allen Ubernachtungsgasten offen
Das Hallenbad ist nicht individuell nutzbar. Vermietung auf Anfrage!

Offnung und Vermietung von div. Sportanlagen auf Anfrage

AR NEEN

Unser Empfang ist von Montag bis Freitag von 07:00 — 17:00 Uhr geoffnet.
Anderungen bleiben vorbehalten. Fur Notfélle kontaktieren Sie unseren Pikettdienst unter der
Hauptnummer (Combox abwarten).

v' Alle Anliegen diirfen auf info@seminarhitzkirch.ch gesendet werden.
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